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El presente documento explica paso a paso como iniciar una solicitud por parte del
interesado en participar en una convocatoria de seleccién y promociéon del PAS
(Personal de Administracion y Servicios).

1. Acceso

El solicitante deberd ir a la sede electrénica de la Universidad Rey Juan Carlos
https://sede.urjc.es/convocatorias ir al apartado de convocatorias o pinchar sobre en
botdn de la parte inferior. Introduciendo los pardmetros necesarios para la busqueda y
pinchando en el botdn “buscar” le aparecerd el listado de las convocatorias a las que
puede concurrir si cumpliese los requisitos de la convocatoria de manera particular.
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También puede ir directamente a la caja central “CONVOCATORIAS DE PAS”.

=
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Pulsando sobre el titulo de la convocatoria, se abrird una pagina en la que podra ver la
siguiente informacion:

e Informacién general de la convocatoria. En este apartado podra ver la
convocatoria, el tipo de tramitacion y el estado en el que se encuentra;
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normalmente sera el de publicado, y es en el momento en el que se puede
presentar la solicitud.
e Documentacién de la convocatoria. Aparecerd la convocatoria y anexos si los

tuviera.

e Requisitos de la convocatoria. Los requisitos que deben cumplir los interesados
para poder presentarse a la plaza o plazas convocadas.

e Plaza. La plaza o plazas publicadas que se ofertan; se indicara si requiere pago
y, en caso de que el interesado tenga derecho a alguna exencién o reduccion
en el precio de participacién, el documento que debera aportar.

En la resolucion se le informard ademads sobre la fecha de inicio y fecha de fin de la
presentacion de solicitudes

Tipo de plaza v

Esperando solicitudes de los interesados v

BUSCAR RESTABLECER CRITERIOS

Resultado de la busqueda:

=n el listado siguiente usted puede visualizar todas las convocatorias que hay disponibles aplicando los filtros seleccionados
Accediendo a las diferentes convocatorias podra visualizar toda la informacién de la misma y realizar una solicitud en caso de que esté interesado y cumpla los requisitos

Descripcion Fecha de inicio Fecha de fin
Convocatoria pruebas (listados) pruebas 25M11/2022 25/11/2022
Resolucién De Fecha 25 De Noviembre  Convocar proceso selectivo pa.. 24111/2022 26/11/2022

Proceso Selectivo Para La Provisién De
Plazas De Personal Laboral De
Administracién Y Servicios

De 2022, De La Universidad Rey Juan
Carlos, Por La Que Se Convoca @ Pulse SObI'E |a Resoluci()n

Numero de plazas: 2

¢Requiere pago?: Si

Documentacion a aportar:

Documento de autobaremacion (excel)

© Plaza:Técnico/a Auxiliar Mantenimiento D JP1
Tipo de Plaza:

Numero de plazas: 8

¢Requiere pago?: Si

Documentacion a aportar:

Documento de autobaremacion (excel)

Iniciar solicitud para esta convocatoria
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En la parte inferior podra ver “Iniciar solicitud para esta convocatoria”; se presentard
como un botén de color rojo y, pulsando sobre él, permitira al solicitante acceder al
formulario para iniciar la solicitud a la plaza.

2.- Inicio de la solicitud.

Una vez que ha pulsado “Iniciar la solicitud de la convocatoria”, el sistema le dird que
se identifique. Sera necesario disponer de un medio de identificacién valido. El
procedimiento le exigird identificacién y firma con certificado electrénico valido. Podra
utilizar el DNI o certificado electrénico digital.

.—.-. FECHA Y HORA OFICIAL: =
Universidad Sede Electrdnica £ 17/01/2021
Rey Juan Carlos ©18:05:16

& CARPETA CIUDADANA ~ = MENU PRINCIPAL ~ £ NORMATIVA~ SOPORTE TECNICO E INCIDENCIAS ~

V] o Or

ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL ACCESO CON CL@VE ACCESO CON USUARIO CORPORATIVO

Si accede por primera vez, le aparecera la informacidn sobre politica de datos y podra
aceptar la politica. Apareceradn una serie de datos sobre el solicitante que tendra que
cumplimentar y otros de caracter obligatorios que aparecerdn con un punto rojo. Es
posible modificarlos o actualizarlos en el botdn guardar para préximas solicitudes.

& Datos del solicitante

Nombre:

DNI:

Direccion: Calle

Provincia - Municipio: MADRID - MADRID

Correo: | ‘@urjc.es

% Datos a efectos de notificacion

Tipo de notificacion s Numero de teléfono
Notificacion electronica v

Elija "Notificacién no electronica’ si di

Correo=

Elija ‘Notificacién electronica’ si desea

A continuacién, y antes de empezar con la solicitud le aparecera un AVISO
IMPORTANTE al solicitante. Léalo con atencién, ya que, durante la tramitacion del

5
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procedimiento, una vez acepte el borrador y el método de pago, no le permitira

cambiarlo.

Solicitud de convocatoria

@municado importante antes de continuarj

AVISO IMPORTANTE

Usted va a comenzar con la inscripcion de la solicitud para la convocatoria seleccionada.Aconsejamos hacerla
con la atencidn necesaria para evitar posibles equivocaciones.

RECUERDE

Una vez seleccionado en modo de pago de la solicitud, no podra hacer ningun cambio, en los datos
cumplimentados en la solicitud.

En este proceso no podra presentar mas de una solicitud por persona y plaza.

[em=r]

Iniciada la solicitud, la siguiente pantalla que le aparece al solicitante es la posibilidad

de seleccionar la plaza o plazas dependiendo del tipo de convocatoria.

Mediante un desplegable, puede elegir la plaza en la que desee participar, la
seleccionara y deberd hacer clic sobre ella y posteriormente pulsar sobre el botén de

“continuar”.

Selecclonar:

Seleccionar

Elija la Plaza a la que desea acceder:

Titulado/a Superior Administracion A1 JP1
Titulado/a Superior Administracion (Calidad) A1 JP1
Titulado/a Superior Administracion A2 JP1
Titulado/a Superior Administracion (Inglés) A2 JP1
: Titulado/a de Grado Medio Administracién B1 JP1

Titulado/a de Grado Medio Administracion B2 JP1
Titulado/a de Grado Medio Administracion (Inglés) B2 JP1

Técnicol/a Especialista Administracion C1 JP1
a Especialista Administracion C2 JP1
Z NIAFRYWWED

accion:
1ail: se
éfono:

digo d¢

-
—er-Carlos

En la siguiente pantalla parecera un formulario con algunos campos a cumplimentar.
Los que vengan marcados con un punto rojo que indica que ese campo es de caracter
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obligatorio y hasta que no los cumplimente no le dejard continuar con la solicitud.
Vaya con atencién a la hora de cumplimentarlos. En caso de que necesite alguna
adaptacion cuando tenga que concurrir al examen debera indicarla (silla de ruedas,
espacio para muletas, etc.)

DATOS DE LA CONVOCATORIA:

FORMA DE ACCESO L

Grado de titulacion exigido para la plaza solicitada = <: Indica este punto que es obligatorio

-

Grupo A.- Titulacion de Doctor, Grado, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o titulacion equivalente

Grupo B.- Titulacion de Grado, Diplomado Universitario, Ingeniero Técnico, Arquitecto Técnico o equivalente

Grupo C.- Bachillerato, Formacion Profesional especifica de grado superior o equivalente

Grupo D.- Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, Formacion Profesional especifica de grado medio o equivalente

PUNTUACION TOTAL =

Formulario de autobaremacion, en formato Excel

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

* Si sube un archivo protegido, este archivo solo tendra efectos meramente de consulta, visualizacion etc. No podra ser ni
firmado ni tratado por la proteccion realizada.

En la solicitud, es posible que tenga que subir los ficheros como por ejemplo la
autobaremacion, que podrd descargar desde el anexo publicado en la convocatoria.

éComo descargar y habilitar el fichero Excel de Autobaremacion?

En la documentacidn de la convocatoria correspondiente aparecera un fichero como
anexo que se denomina “Autobaremacién”. Se trata de un documento Excel que tiene
macros y sera necesario realizar una serie de pasos para poder utilizarlo. Haga clic
sobre ély descdarguelo.

Fersondal rurciondrio ge Aamimnsudcion y ServicCios - csudonmZdciorn- cscdid Auxindar
Administrativa. Concurso

© Informaci6én General © Documentacién de la convocatoria

Titulo:  Personal Fur
Auxiliar Adminis

le Administracion y Servicios - Estabilizacion- Escala Documento de la convocatoria:  Documento de la convocatoria

Anexo 1:  Anexo |. Valoracion de méritos

Descripcién:  Resolucion de fecha 24 de noviem
convoca concurso para el ingreso en la Escala Auxiliar
Universidad Rey Juan Carlos

Anexo 2:  Anexo Il Instrucciones para realizar la autobaremacion

Anexo 3:  Anexo lIl. Declaracion jurada

Anexo 4: | Autobaremacion I

Observaciones:

Seconvocam Q.o plzas de b EscaiaAudar Ad rnsaiva de s Unversdad Rey Juen Cartos, Gupo C, Subgrupo C2, dotads
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Si ya lo ha descargado, le aparecera un documento con un enlace, pinche sobre él y
abra el enlace en su navegador.

vio
Universidad
Rey Juan Carlos

Para descargar el excel de autobaremacion cliquee en el siguiente link. Una vez abierto el excel de
autobaremacion descarguelo en su ordenador y podra trabajar sobre el mismo.

https://urjc-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/servicio_pas_convocatorias_urjc_es/ Abra el enlace
Ec5m3BlIp2wNOrOVkAd4GD wB3hCWSxIPXRKNwjUe9bLplg?e=dWWhaM

A continuacién, le aparecera una hoja Excel de autobaremacién, pero para poder
utilizarla serd necesario que siga algunos pasos:

Descargar una copia en su equipo utilizando guardar como.

Cerrar _

Guardar como e I

Inicio
)ﬁ Descargar una copia <:
Nuevo Descargue una copia en el equipo

Abrir

@ Descargar como ODS

Descargue una copia de este documento en su equipo como un archivo ODS,

Informacion E
Guardar DE MERITOS
como IONARIO

Imprimir

Compartir L misma area y escala del puesto al que
or mes o fraccién (hasta un miximo de 36

Opciones

Le aparecerd “Descargar una copia”. Lleve ese documento Excel descargado a su
escritorio, si asi lo prefiere, para utilizarlo con mayor comodidad. Pulse sobre él y con
el botdn derecho le aparecera un desplegable con multiples opciones, la ultima es
“Propiedades”.
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2> & Descargas
/4] Documentos

&= Imagenes

MANUALES
TELETRABAJO

@ OneDrive -

Archivos de chat de Microsoft TgamsE:>

ASTREA
Blocs de notas
CLAVE

CULTUF

Datos adjuntos
Documentos
Documentos 1
GEISER

Grabaciones

Datos adjuntos

Documentos

Documentos 1
GEISER
Grabaciones
MANUALES

Notebooks
1.192 elementos
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~ hoy (21)

[ anexo-anexo-ii-instrucciones-par,

[#) anexo-anexo-ii-instrucciones-par.

LR

[%) anexo-anexo-ii-instrucciones-par
[#) anexc-anexo-i-relacion-de-plaza
[+) anexo-anexo-i-valoracion-de-me
[#) anexo-autobaremacion (1)

[%) anexo-autobaremacion (2)

[+) anexo-autobaremacion

B} Autobaremacion_Funcionarios (1
@) Autobaremacion_Funcionarios (2.
87 Autobaremacion_Funcionarios (3
)} Autobaremacion_Funcionarios
@ AVISO DE PAGO TASA EXAMEN
9 Certif_Experiencia_Profesional_Ot
[ﬂ documento-de-convocatoria (8)
documento-de-convocatoria (9)
[#) justificante-de-solicitud-de-conv
nte-servicio-registro (1)

cante-servicio-registro (3)
|&] MicrosoftTeams-image (10)
|&] Microsoftteams-image (11)

~ ayer (2)

| 20227111 _autobaremacion (£)
urjc-va-implant-23702
20221111_autobaremacion
anexo-anexo-i-relacion-de-plazas (
https

20221111_autobaremacion JML (1)

@ listado-interesados-02-12-22 (1)
LR ,
v <

hapo YO@

Generar huella digital con AutoFirma

Firmar con AutoFirma

Mover a OneDrive

7-Zip

CRC SHA

Convertir a Adobe PDF

Crear y compartir Adobe PDF

Combine archivos en Acrobat...

Compartir

Abrir con...

Conceder acceso a

Afiadir al archivo...

Afadir a "Autobaremacion_Funcionarios (3).rar"
Afadir y enviar por email..

Afadir a "Autobaremacion_Funcionarios (3).rar" y enviar por email

Restaurar versiones anteriores
Enviar a

Cortar

Copiar

Crear acceso directo

Eliminar

Enviar a

Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

1 elemento seleccionado 79,6 KB

Propiedades

En el listado de las propiedades del documento se
“Desbloquear”. Haga clic sobre él.

abre un desplegable. Pulse

es- N 12/12/2022
8P iedades: Autcb i F i i 3 >

el o Propiedades: Autobaremacion_Funcionarios (3) 12/12/2022

es-| General Sequridad Detalles WVersiones anteriores 12/12/2022

-pld 12/12/2022

de- ﬁ% |AutobaremamoniFunc:lonarlos (3) 12/12/2022

12/12/2022

Tipo de archivo: Hoja de calculo habilitada para macros de Micrc 12/12/2022

Se abre con: g Excel Cambiar. . 12/12/2022

rio 12/12/2022

rio Ubicacién: C\Users\li_ .. * #Z\Downloads 12/12/2022

MO Tamaro: 79.6 KB (81.548 bytes) 22202z

rio Tamafio en 12/12/2022

smi disco: 84.0 KB (86.016 bytes) 12/12/2022

nal| 12/12/2022
Creado: lunes, 12 de diciembre de 2022, 14:19:54

ria 12/12/2022

ricl Modificado: lunes, 12 de diciembre de 2022, 14:19:54 12/12/2022

1-Cq Ultimo acceso- hoy, 12 de diciembre de 2022, hace 4 minutos 12/12/2022

o (1 12/12/2022

o (3 Atributos: [ ]Sololectura [ ] Oculto Avanzados... 12/12/2022

] 5 - 12/12/2022

eguridad: Este archivo proviene de otro
)] equipo y podria bloquearse para Desbloquea Pulsa DeSbIOqﬂ%onzz
ayudar a proteger este equipo.



Universidad oV

u
Rey Juan Carlos | @

ANIVERSARIO

Guia de solicitud de proceso de seleccion de PAS

Ahora, habilite el contenido del Excel para que pueda afadir los datos para
cumplimentarlo.

Autoguardado (@) [E Autobaremacion_Funcionarios (1) v £ Buscar (Alt+Q) Lidia Fernandez S3

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Foérmulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat
- R ‘ = . .
fln:l 4 Gill Sans MT “io VAN | =E==%¥ E D% [] 4 o= z
b B E2 v o
egar 3 Tz A = = = = = 7 o/ 00 =
s N K § B & A =S====F g v % [=t] Formato v &~
Portapapeles & Fuente Alineag® Towicro Estilos Celdas 1
@ ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Las macros se han deshabilitado. Habilitar contenido
A8 o Je
A B C D E F

AUTOBAREMACION DE MERITOS
PERSONAL FUNCIONARIO

I. Méritos profesionales
I.1. Por labores di pefiadas como p: I i io interino de administracion y servicios de la URJC en la misma drea y escala del puesto al que se opta, desempefiad:

esté en activo en esa escalaen la URJC,enel de icarse la ia: | punto por mes o fraccion (hasta un méxime de 36 puntos)

~

w

Una vez cumplimentado, vea que tiene todos los campos necesarios y suba el
documento a la solicitud.

3.Firma de la solicitud y pago.

Antes de pasar a la parte de autoliquidaciones, se mostrard un borrador de la solicitud
con los datos que ha cumplimentado el interesado, para que pueda revisarlos por si
fuera necesario modificar alguno.

rUNIViA U AUVUEDWY L.

Grado de titulacion exigido p. = la plaza G@po .A'_ T1tulac1?n de DOCFOF’ Gradq, .,
Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o titulacién

convocada .
equivalente

RESULTADO DE L\ AUTOR {REMACION

Puntuacié . Mé .. orofesionales 22

Puntuacic M eritos académicos 24

Puntuacién . tal 46

Formulario de «utobaremacién, en formato |cmis://428a8704-d1f3-4131-

Excel ae51-351429ab956a

M artifnamidn Aa camririne nractadae an la v

Validar el documento y elegir una opcién =

@ [Pceptar borrador (continuar con la solicitud)

O Rechazar borrador (volver al formulario para modificar los datos)

ke leido el documento antes de realizar la validacion

10
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Si ha aceptado el borrador y leido el documento, ya no permitird modificarlo, ya que
aparecera el apartado de la tasa y posibles descuentos aplicados, dependiendo del
caso particular del solicitante. En el caso de que tenga algun descuento,
posteriormente deberd subir documento acreditativo que motive la exencién
contemplada en la convocatoria en los puntos 5.6 (discapacidad, violencia de género,
demandante de empleo, etc.)

Seleccionar el concepto de autoliquidacién o tasa correspondiente

El concepto seleccionado es: Convocatorias s

Seleccione un valor asociado a Seleccion descuentos

Familia numerosa - Categoria general v

Victima de violencia de género
Victima de terrorismo

Demandante de empleo

Familia numerosa - Categoria especial
" Famila numerosa - Categoriageneral S/
Discapacidad >= 33%
Sin descuentos

PSS S T T

accion: |

éfono: +

B Cadiao de

En la siguiente pantalla, nos preguntard si estamos conforme con el importe de pago
¢Desea confirmar la solicitud de autoliquidacion?

En caso de estar conforme seleccione “Si” y al boton “Continuar”. En el caso contrario
seleccione “No” y continuar y le permitird volver a seleccionar el valor dentro del
listado anterior.

Autoliquidaciones

Importe

Importante

Se va a proceder a generar el documento de pago de Convocatorias por un importe de:

42,50 €

No se requiere informacién adicional

¢Desea confirmar la solicitud de autoliquidacién? =

O No

11
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En el caso de que tenga que abonar tasa le aparecerd un documento informativo con
el importe y los datos informativos

A continuacién, nos muestra el METODO DE PAGO. Nos muestra dos posibilidades “el
pago on line (tarjeta de crédito/débito)” y pago por “Entidad Bancaria”.

La opcién mas cdmoda y recomendable es “pagar on line”, ya que evita tener que
acudir a sucursal y luego escanear el justificante de pago que le ha proporcionado el
banco para incorporarlo en la tramitacién de su solicitud.

a) SI SELECCIONA PAGO ON LINE (TARJETA CREDITO/DEBITO)

Si ha escogido esta forma de pago le parecerd esta pantalla donde indica que se va a
realizar el pago a través de la plataforma TPV.

Autoliquidaciones
Elegir como pagar

Método de pago
¢Como desea realizar el pago? =

O Pagar en entidad bancaria

$ | @ Pago Online (tarjeta de crédito/débito) I

Términos y Condiciones de pago

$ | He leido y acepto los términos y condiciones de pago. m I

Los campos obligatorios estan marcados con =

-l

Debe aceptar los términos y condiciones para el pago a través de la TPV.

12
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PRUEBAS
Entorno de pruebas

Autoliquidaciones

Conexion TPV

Al pulsar el boton "Pagar” se abrira una nueva pestana del navegador y se accedera a la pasarela de pago, donde podra
abonar el importe correspondiente. Después de eso por favor cierra la nueva pestafia y continua con el tramite agui

He leido y acepto los Términos y Condiciones

« BEATEAAIAN AE RATAS O RiracciAn- i

Ahora aparecera una ventana con el importe de pago y debera introducir los datos relativos a
su tarjeta de crédito, repdaselo con detenimiento.

Seleccione
método de pago

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta wvisa IR coff--f 2
Importe 6,92 € N° Tarjeta:
- <

Comercio: SEDE ELECTRONICA

SPAIN Caducidad:

{ ! [ mm aa ¢
Terminal: 36010957-1 WV
Pedido: 000000000240 B © <:I

Descripcion Pago amo‘.”“_“f_a“"”
producto: Ferndnaez
visa P JCB
= =
—
Protect

13
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Una vez pagada la tasa, se mostrara una pantalla informando que la operacién ha sido
autorizada y pulse cerrar.

Resultado de
la
transaccién

R

Importe 6,92 €
- ! Nimero Tarjeta: ************0004

Comercio: SEDE ELECTRONICA

Url Comercio: https://sede.urjc.es
(SPAIN)
Descripcion producto: Pago autoliquidacién: . . 'W-L  Fernandez.
Terminal: 36010957-1
Numero
pedido: 000000000243
Fecha: 13/12/2022 11:25
N El CERRAR
Descripcion Pagnnljtollqg]til_a5|0n.
producto: Fernandez _

A continuacion, vuelve a la pagina inicial de la TPV y pulse “continuar”. Le aparecera el
justificante de pago que ya queda en su propio expediente de solicitud.

Mostrar mensaje pago correcto

El siguiente documento esta disponible dentro del expediente del que forma parte, como uno de los documentos asociados al
expediente. También puede descargarlo desde esta pantalla, mediante las opciones que aparecen en el visualizador del
documento.

Universidad
Rey Juan Carlos

DATOS GENERALES DEL JUSTIFICANTE DE PAGO

Fecha Referencia
13-12-2022 2022/SOLCON-BTT1
N° de expediente
£S_U05600001_2022_EXP_SOLCONOI00000000C 71
DATOS DE IDENTIFICACION DEL/DE LA INTERESADO/A
Nombre y apellidos DNUNIF
Fernandez
DATOS DEL PAGO
Concepto
Grupo D
Referencia Importe Resultado del pago
000000000243 6.02€ Correcto
Caod. de transaccion Cod. de autorizacién Fecha y hora del pago
112106 112106 2022-12-13T11.26:00

14
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Guia de solicitud de proceso de seleccion de PAS

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales, le informamos que sus dalos pasan a formar parte de los ficheros de la Universidad, cuya finalidad es la comunicacion y notificacion
de cualquier actuacién administrativa, asi como 1 formacin y mantenimiento de ficheros acreditativos de las distintas relaciones juridico-
administrativas de las que pueda Vd. ser fitular en esta Uriversidad. Le comunicamos que puede consultar los datos de cardcter personal
almacenados en ficheros de la Universidad Rey Juan Carlos a través de la web de la universidad (hitps:/sede.——es) asi como ejercitar los derechos
de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de sus dains. Existe a su disposicitn una copia gratuita del "Codigo de Conducta de Proteccion de
Datos Personales™ en www.agpd es.

Ahora le aparecerdn los datos a adjuntar a la solicitud (acreditaciones de descuentos
por familia numerosa, discapacidad) y puede continuar con la tramitacion de su
solicitud y firmar la solicitud. Tras la firma le aparecera su solicitud SOLCON registrada.

712/2022 20:39:47

nnnnnn idad Rey Juan Carlos - ENTRADA
FECHA: 11
N: REGAGE22e00002722207 / Exp: 2022/SOLCON-56726

U e | 5

Solicitud de admision al proceso selectivo para el ingreso en la
Escala Auxiliar Administrativa de la Universidad Rey Juan Carlos, en
el marco del proceso de estabilizacion del personal temporal de esta
Universidad.

PLAZA Escala Auxiliar Administrativa de la Universidad Rey Juan
Carlos. Grupo C, Subgrupo C2

ID DOCUMENTO: £al153659702c4265b91abd2928b87474

Verificacion codigo: hitps://sede-pred.aep.urjc.esiverifica

DATOS PERSONALES
EXPEDIENTE: 2022/SOLCON-6726
Nombre/ Name:

Primer Apellidos/ Surname: Fernande

|Segundo Apellido:

En su carpeta ciudadana, en la sede electrdnica, le aparecera el expediente SOLCON
con todos los documentos
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Guia de solicitud de proceso de seleccion de PAS

_— Tareas (193 i
= (193) Expedientes
Datos Generales
Expedientes X . e
Referencia Tramite Fecha apertura Fecha Estado Descripcion
- vto.
Notificaciones 022/SOLCON- Solicitud de 13-12-2022 10:21 Abierto  Técnico/a Auxiliar. Administracién. D. JP1
! 6771 convocatoria
= I Documentos
Titulo Fecha Estado
o 2 Mensa]es sin leer Documento de pago (Autoliquidacion) (documento-de-pago-autoliquidacion) ¢ 13/12/2022 Original
Justificante de pago (justificante-de-pago) ¢ 13/12/2022 Original
‘ Datos de contacto Acreditacion de la cendicion de familia numerosa (anexo-anexo-i-relacion-de-plazas-1pdf) 13/12/2022 Original
anexo-anexo-i-relacion-de-plazas (1).pdf 1311212022 Original
:.: Representaciones Documento con firma (solicitud) & (Copia auténtica) 13/12/2022 Original
Jjustificante servicio registro (justificante-servicio-registro) 13/12/2022 Original
I Justificante de solicitud de convocatoria (justificante-de-solicitud-de-convocatoria) l 13/12/2022 Qriginal

b) SI SELECCIONA PAGO POR ENTIDAD BANCARIA

En este caso debera pulsar “pago en entidad bancaria y “He leido y aceptado los
términos y condiciones de pago” y continuar.

Elegir como pagar

Método de pago
:Como desea realizar el pago? =

@ Pagar en entidad bancaria

O Pago Online (tarjeta de crédito/débito)

Términos y Condiciones de pago

He leido y acepto los términos y condiciones de pago. m

Los campos obligatorios estan marcados con =

Le aparecerd el documento informativo con la tasa que ha seleccionado y en caso de
tener que realizar el pago los datos bancarios de la Universidad.
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Rey Juan Carlos

Guia de solicitud de proceso de seleccion de PAS

Documento de pago de la liquidacion de los derechos de pago

AUTOLIQUIDACION (A RELLENAR POR LA ADMINISTRACION)

COD. EMISORA Modelo MOD. CPR JUSTIFICANTE
087579817 160 3 290523738 1604000000476
DATCS DEL SOLICITANTE
N.LEIC.LF (9

APELLIDOS-NOMBRE / RAZON SOCIAL (*)
DOMICILIO (%) COD. POSTAL (%) MUNICIPIO (%) PROVINCIA (%)
- —- MADRID

DATOS DEL PAGADOR (CUANDO SEA DIFEREMTE AL SOLICITANTE)
APELLIDOS-NOMBRE | RAZON SOCIAL N.LFIC.ILF
DOMICILIO | COD. POSTAL MUMNICIPIO PROVINCIA
SOLICITUD
AUTOLIQUIDACION (5
Grupo C
| CONCEPTO |
DATO ESPECIFICO
| Seleccidn de descuentos: Victima de violencia de género
FECHA 12 - 12 - 2022 | A INGRESAR (*): 0.0 € |

En el caso en el que haya seleccionado durante la tramitacion del procedimiento pago
por Entidad bancaria, debera realizar el ingreso correspondiente del importe salvo que
tenga derecho a una deduccion del 100 por 100. El importe de la liquidacion positiva de
los derechos de examen debera ingresarse en la cuenta que la Universidad Rey Juan
Carlos tiene abierta al efecto en la entidad CAIXABANK, con IBAN ES )

LUGAR DE PAGO
| ENTIDAD BANCARIA: CAILXABANK: IBAN ES ) I

ste documento tiene caracter informativo. Deberd abonar el importe a la cuenta bancaria gue aparece en la parte superior v aportar el justificante
I bancario

La presente autoliguidacion podra ser o 30 Igsler: | sl | sjrglight= = — s la liguidacién gue proceda

Este documento informativo debera descargarlo en su equipo.

oarsreel7 |6~ |37 | s0s237e 1604000000487
DATOS DEL SOLICITANTE

APELLIDOS-NOMBRE | RAZON SOCIAL (*) N.LRICLF (%)

Dcmé;l-Jo " l COD. POSTAL (*) [ MUNICIPIO (%) PROVINCIA (*)

- P MADRID MADRID

DATOS DEL PAGADOR (CUANDO SEA DIFERENTE AL SOLICITANTE)

APELLIDOS-NOMBRE | RAZON SOCIAL MN.LRIC.LF

DOMICILIO l COD. POSTAL [ MUNICIPIO PROVINCIA
SOLICITUD

AUTOLIQUIDACION (*)

Grupo C

CONCEPTO

DATO ESPECIFICO

| Seleccin de | Famiia - Categoria general

FECHA: 13- 12 2022 | A INGRESAR (*): 10.35 € |
En el caso en el que haya seleccionado durante la tramitacion del procedimiento pago
por Entidad bancaria, debera realizar el ingreso correspondiente del importe salvo que
tenga derecho a una deduccion del 100 por 100. El importe de la liquidacion positiva de 4

Q e descargado el documento para acudir a la entidad bancaria para realizar el pago de la autoliquidacion

Podrd realizar el pago en entidad bancaria o mediante transferencia por banca
electronica a los datos de la cuenta que se indican en este documento. Es muy
importante que incluya en el concepto del ingreso su nimero de DNI o de cualquier
otro documento identificativo, consignando “PAGO TASA EXAMEN URIJC -

Convocatoria (indicar la correspondiente)”
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Si opta por esta via debe recordar el interesado que debera subir escaneado el
justificante que el banco le ha proporcionado de pago a la solicitud antes de firmarla.

Podrd hacerlo desde la CARPETA CIUDADANA en “tareas pendientes”: adjuntar
documento de pago.

Tareas(195) | Tareas pendlentes

Listadh de fes fareas pertenecientes a expedientes n los que usied fiura como nferesado.

Expedientes

Creado v  Nexpedientt  Informacion Codigo

: C ‘) lus [ricante pa )
Incorporar Justficante de pago 11 2022/SOLCON- 0: Gparte SOLCON
16:23 463

0 1 Notificacion

pendiente

Deberd subir escaneado el documento de pago que le proporcione el banco o su
entidad bancaria online y dar a continuar.

Autoliquidaciones

Incorporar Justificante de pago

Incorporacion del justificante de pago

Una vez pagada la tasa correspondiente, podra adjuntar el justificante de pago sellado por la entidad bancaria, desde la Sede
electrénica: carpeta de ciudadano, en el expediente como tarea pendiente aparecera: incorporar justificante de pago.

Subida del justificante de pago =

| Seleccionar archivo | documento-d e-pago- - ) (8).pdf

Los campos obligatorios estan marcados con =

Una vez realizado, podrd continuar con la tramitaciéon de su solicitud y aportar los
datos necesarios para firmar la solicitud de la plaza. Tras la firma, le aparecerd el
documento con el numero de registro y la fecha.
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Universidad Rey Juan Carlos - ENTRADA
FECHA: 11/12/2022 20:39:47
N: REGAGE22e00002722207 / Exp: 2022/SOLCON-6726

Universidad

Rey Juan Carlos

Solicitud de admision al proceso selectivo para el ingreso en la
Escala Auxiliar Administrativa de la Universidad Rey Juan Carloes, en
el marco del proceso de estabilizacion del personal temporal de esta
Universidad.

PLAZA Escala Auxiliar Administrativa de la Universidad Rey Juan
Carlos. Grupo C, Subgrupo C2

ID DOCUMENTO: fal53659702c4265b91ab42928b87474

Verificacion codigo: https://sede-pre4.aep.urjc.es/verifica

DATOS PERSONALES

EXPEDIENTE: 2022/SOLCON-6726
Nombre/ Name: .

Primer Apellidos/ Surname: Fernandez

Segqundo Apellido: ]

En su carpeta ciudadana le aparecerda todos los datos relativos a su expediente
SOLCON.

Datos Generales

Expedientes

Referencia Tramite Fechaapertura ~ Fechavto. Estado Descripcién

| 2022/SOLCON-6726 I Solicitud de convocatoria  11-12-2022 20:28 Abierto  Escala Auxiliar Administrativa de la

I’ (|

Notificaciones
Documentos
Documentos
Titulo Fecha Estado
COMUNICADOQ IMPORTANTE ANTES DE COMENZAR pdf (comunicado importante antes de comenzar) 111212022 Qriginal
o 2 Mensajes sin leer g2 0 de pago (Autoliquidacion) (documento de-pago autoliquidacion) 111212022 Original

¢dn:umemo—derpagoraum\iqu\dacioﬂ (10).pdf 112/2022 QOriginal

6 Datos de contacto Autobaremacion (Excel) (20221111_autobaremacion_vmacros-jmixmlxml) 111212022 Original
Acreditacion de |a condicion de familia numerosa (anexo-iii_declaracion-juradapdf) 11/12/2022 Original
'..= Representaciones 20221111_autobaremacion_vmacros-jmlxml.xml 11/12/2022  Original

ANEXO Ill_declaracién jurada.pdf (anexo ii_declaracion jurada) /1212022 Original

Documento con firma (selicitud) & (Copia auténtica) 12/2022 QOriginal

Justificante servicio registro (justificante-servicio-registro) /1212022 Original

¢ Justificante de solicitud de convocateria (justificante-de-selicitud-de-convacatoria) 11212022 Original

Si tuviera algun problema revise y elimine las cookies de su navegador.
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