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ANEXO II  
Programa  

  
Bloque 1  

Normativa general  
 

1. La Constitución Española de 1978: Estructura y contenido. Título preliminar y 
Título I. Derechos y deberes fundamentales. Su garantía y suspensión.  
2. Ley Orgánica de Universidades. Estructura y organización de las Universidades: 
Departamentos, Facultades, Escuelas e Institutos. Otros centros.  
3. Estatutos de la Universidad Rey Juan Carlos. Órganos de gobierno de la 
Universidad.  
4. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común de 
las Administraciones Públicas. Especial referencia al acto administrativo: Concepto, 
clases y elementos. Su motivación y notificación. Eficacia y validez de los actos 
administrativos.  
5. Los recursos administrativos: Concepto y clases. Recursos de alzada, reposición 
y extraordinario de revisión. Revisión de oficio. Las reclamaciones económico- 
administrativas. La Jurisdicción Contencioso-Administrativa: actos impugnables, idea 
general de proceso.  
6. Políticas de igualdad de género: II Plan de igualdad de la Universidad Rey Juan 
Carlos.  
7. Normativa sobre administración electrónica y sede electrónica en la Universidad 
Rey Juan Carlos.  

  
Bloque 2  

8. El personal funcionario al servicio de las Administraciones Públicas. Selección. 
Provisión de puestos de trabajo. Promoción profesional de los funcionarios. Adquisición 
y pérdida de la condición de funcionario. Situaciones de los funcionarios: supuestos y 
efectos de cada una de ellas.  
9. Ley 9/2017, de Contratos del Sector Público: Tipos de contrato, expediente de 
contratación, pliegos, modalidades del procedimiento. Contratos menores.  
10. Gasto público. Concepto y clasificación. Estructura del presupuesto de gastos. 
Fases de procedimiento ordinario de gasto. Gestión del pago. Procedimiento especial 
de Anticipo de Caja Fija.   
11. Ingreso público. Concepto y clasificación. Estructura del presupuesto de 
ingresos. Clases de recursos. Fases de la gestión del presupuesto de ingresos. 
Devolución de ingresos. Financiación afectada.  
12. Organización de la investigación en la Universidad Rey Juan Carlos. Los 
contratos celebrados al amparo del artículo 83 de la Ley Orgánica de Universidades. 
Criterios de evaluación y fomento de la investigación en la Universidad Rey Juan Carlos.  
13. Gestión de la investigación. Proyectos, convenios, contratos y cátedras. 
Tratamiento de los ingresos. Peculiaridades de la tramitación de gastos.  
14. Gestión del entorno educativo virtual y del seguimiento de las titulaciones 
semipresenciales en la Universidad Rey Juan Carlos.  
15. Producción, integración y catalogación de contenidos audiovisuales y multimedia 
de carácter educativo en la Universidad Rey Juan Carlos.  

 


